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Bibliotheksmitarbeiter/-in (m/w/d)

Zum 1. Oktober 2023 (ggf. zur friiheren Einarbeitung) suchen wir fiir die Bibliothek der
Stiftung Lyrik Kabinett in Minchen eine/n

Bibliotheksmitarbeiter/-in (m/w/d)
Teilzeit (20-32 Stunden pro Woche)
befristet fiir die Dauer der Mutterschutzfrist der Stelleninhaberin (bis 30.9.2024).

Die Bibliothek der Stiftung Lyrik Kabinett ist eine wissenschaftlich betreute, 6ffentlich
zugangliche Prasenz-Bibliothek in unmittelbarer Nachbarschaft der Ludwig-Maximilians-
Universitat Minchen. Sie beherbergt die zweitgrofSte Lyrik-Sammlung in Europa. Gesammelt
wird deutschsprachige und internationale Lyrik, epochenibergreifend, in zweisprachigen
Ausgaben und in Originalausgaben. Erworben werden auRerdem poetologische und
literaturkritische Texte in Auswahl, jedoch keine Sekundarliteratur im streng akademischen
Sinn. Im Bestand befindet sich auch eine umfangreiche Kiinstlerbuchsammlung. Die
Bibliothek halt mehr als 50 Zeitschriften und Reihen im Abo. Neben Blichern werden auch
CDs und andere Tontrager, DVDs und Mitschnitte gesammelt. Das Audio-Archiv der eigenen
Veranstaltungen kann vor Ort genutzt werden. Derzeit umfasst der Bibliotheksbestand des
Lyrik Kabinetts insgesamt ca. 70.000 Medien. Er wird jahrlich um etwa 2.000 Einheiten
erweitert.

Aufgaben:

e Formal- und Sacherschliefung der Neuankdufe und Spenden im Bibliotheksverbund
Bayern und dem Lokalsystem der UB der LMU Miinchen

o Uberpriifen der Zeitschrifteneingénge und Melden von Anderungen im
Zeitschriftenbestand an die UB der LMU Miinchen

o Uberpriifung und Vervollstindigen von angelegten Sitzen und Unterstiitzung des
Teams bei der Katalogisierung im hauseigenen, internen Datenbanksystem

¢ Rechercheunterstiitzung in OPAC und hauseigenem Katalog

e Besucher-, Benutzungs- und Informationsdienst, BegriiBung von Gruppen

e Betreuung und Anleitung von Praktikumstatigkeiten

e Unterstiitzung in anderen Arbeitsbereichen der Bibliothek und der Stiftung nach
Bedarf

Offentliche, gemeinniitzige Stiftung des biirgetlichen Rechts. Stifterin: Ursula Haeusgen (1942 — 2021)

Vorstand: Prof. Dr. Tobias Déring, Karl Haeusgen (Vors.), Dr. Holger Pils, Lutz Wiegand. Geschiftsfithrung: Dr. Holger Pils
AmalienstraB3e 83a, 80799 Miinchen, Telefon: (089) 34 62 99, Fax: (089) 34 53 95, E-Mail: info@lyrik-kabinett.de

Homepage: www.lyrik-kabinett.de

Bankverbindung: HSBC Trinkaus & Burkhardt IBAN: DE33 3003 0880 0700 0330 15, BIC/Swift: TUBDDEDD
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Voraussetzungen:

e moglichst Dipl.-Bibl., B. A. (Bibliotheks- und Informationswissenschaften) oder
gleichwertiger Abschluss

e moglichst Erfahrungen in der Katalogisierung in Bibliothekssystemen (idealerweise
Aleph und SISIS-SunRise)

e moglichst RDA-Kenntnisse und Erfahrung in der Anlage von Normdaten in der
Gemeinsamen Normdatei (GND)

e Organisationsvermogen, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

o Eigeninitiative, Flexibilitat, Verbindlichkeit, Verantwortungsbewusstsein und
Teamfdhigkeit

o |dentifikation mit den gemeinnitzigen Zielen unserer Stiftungsarbeit

Erwiinscht:

e Kenntnisse in SQL-Recherchen
e Erfahrungin der Transkription nicht-lateinischer Alphabete

Allgemeine Informationen zur Stiftung Lyrik Kabinett: www.lyrik-kabinett.de

Bewerbungen richten Sie bitte ausschliefRlich auf elektronischem Weg an Dr. Holger Pils,
h.pils@lyrik-kabinett.de

Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden samtliche Daten geloscht und die
Unterlagen vernichtet.



