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Der Nachhilfe- & Unterrichtsdienst ist einer der erfahrensten Anbieter für Einzel-
unterricht zu Hause. Seit 1982 steht der N&U für erfolgreiches Lernen durch 
individuellen,  „maßgeschneiderten“ Nachhilfeunterricht. Für alle Schularten, 
Fächer und Klassenstufen – bundesweit. 
 
Auch im Bereich Erwachsenenbildung/Firmenunterricht zählt Individualität: Unter-
richt zu Hause bzw. in den Firmenräumen des Kunden, immer zeitlich flexibel, als 
intensives Einzel-/Zweier-Training oder in kleinen, überschaubaren Gruppen 
(Fremdsprachen, Wirtschaftsfächer, EDV, u.a.).  
 
Die Organisation aller Kurse in Deutschland und die Verwaltung erfolgt zentral in 
München. 
 
 

 
Wir suchen: Praktikanten (m/w) aus allen Fachbereichen 

Wir bieten:  Ein Praktikum in unserer Zentrale in München mit interessanten 
Aufgaben aus unterschiedlichen Arbeitsfeldern. Das Ganze in einem 
angenehmen Arbeitsumfeld – plus die Möglichkeit, nach Beendigung 
des Praktikums oder Ihres Studiums von uns übernommen zu 
werden. 

Ihr Profil:  Sie befinden sich noch im Studium oder haben dieses bereits abge-
schlossen und/oder haben bereits eine Berufsausbildung beendet. 

Qualifikationen: Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook), kundenorientier-
tes Auftreten, teamfähig, Eigeninitiative, vertrauter Internetumgang, 
kommunikativ, gute bis sehr gute Deutschkenntnisse. Es ist keine 
kfm. Ausbildung notwendig. 

Tätigkeitsbereiche:  Kunden/Lehrkräfte (Daten-Verwaltung und -Pflege, Kommunikation/ 
Service/Auftragsbearbeitung), Internet-Recherche, Bearbeitung von 
Auswertungen/Statistiken/Analysen, Mitarbeit beim Erschließen 
neuer Geschäftsfelder.  

Dauer: 4-6 Monate 

Vergütung:  EUR 500,- monatlich (brutto) 

Arbeitszeit: 30 Std. / Woche 

Beginn:  permanent, nach Absprache 

Bewerbung: Kurzbewerbung (Brief oder E-Mail)   

Kontakt: Nachhilfe- & Unterrichtsdienst  
 Aberlestraße 16, 81371 München 
 Telefon: (089) 71 67 18 299, Fax: (089) 71 67 18 293 
 r.ludwig@nachhilfe.com, www.nachhilfe.com  
 
 Herr Ludwig freut sich auf Ihre Kontaktaufnahme. 

 
 

Nachhilfe- & Unterrichtsdienst 
Individuell erfolgreicher lernen – seit 1982. 

Büro-Praktikum in der Hauptverwaltung (München) 


